附件1：

政府采购保函业务

信息登记操作指南
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[bookmark: _Toc20010]按重庆市政府采购政策相关要求，保函出具担保机构可在全市范围内自主选择开展相关业务，并同时在重庆市重庆市政府采购网“保函业务”板块完成公司信息登记，以下为保函出具担保机构公司信息登记操作指南。
1、 [bookmark: _Toc27540][bookmark: _Toc232586253][bookmark: _Toc232586254][bookmark: _Toc32699]保函出具担保机构在线登记公司信息
1、公司信息登记入口
    保函出具担保机构进入重庆市政府采购网首页，选择底部“信用融资-电子保函”按钮，即可进入政府采购金融服务介绍页面，选择“保函服务—公司信息登记入口”，即可记入信息登记界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc8992][bookmark: _Toc232586255][bookmark: _Toc28607][image: ]
2、完善公司信息
    保函出具担保机构进入信息登记界面，完善“机构信息、产品信息”。勾选需开展保函业务的区域，上传相关资料（包括营业执照、相关许可证、备案申请书、产品宣传资料等），信息确认无误后即可提交。完成登记的公司信息将在政府采购保函服务栏目予以公示。
[image: ]


[bookmark: _Toc6704][image: ]
[bookmark: _Toc6357]3、查看信息审核状态
    保函出具担保机构公司信息提交成功后，将由系统进行资料完整性审查，机构可登录政府采购平台，进入“电子保函-备案管理”界面，查看审查状态。审查状态为“通过”时，保函机构的信息将自动展示在“重庆市政府采购网-专题栏目-采购金融服务-保函服务”页面。
[bookmark: _Toc22970][bookmark: _Toc232586256]二、保函出具担保机构填报数据
[bookmark: _Toc232586257]    保函出具担保机构登录重庆市重庆市政府采购网，选择“电子保函-线下数据填报”，进入保函数据填报界面，选择已开展保函业务的区域，按月填报。填报保函类型包括：投标保函、履约保函、预付款保函；填报保函数据包括：金额、笔数及家数。填报成功后，保函数据将自动同步至财政监管部门。
[image: ]
[bookmark: _Toc11252][bookmark: _Toc232586258]三、保函出具担保机构续存状态确认
    若机构决定不再继续开展政府采购保函业务，需登录重庆市政府采购网后台，通过“电子保函-线下数据填报”界面，确认“业务不再续存”状态。平台将在机构完成确认后，同步撤销贵机构在政采网上发布的全部线上宣传资料，如已开通电子保函在线申请通道，该通道也将一并关闭，不再接受新的申请。
[bookmark: _Toc17847]四、参与电子保函业务
    保函出具担保机构如需开展电子保函业务，可登录重庆市重庆市政府采购网后台，在“电子保函-公司信息管理”页面下载电子保函接口规范文件，并联系重庆市政府采购网技术支持单位进行对接。
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