


附件1
重庆市新取得初中级职称专业技术人员
岗前培训操作手册
一、注册登录
[bookmark: _Hlk69726410]（一）输入网址：http://www.cqrspx.cn进入重庆人社培训网（建议使用谷歌浏览器，兼容性最佳）。
（二）新用户注册：在网站首页右上角点击“注册”按钮，进入注册页面。注册信息将作为合格证书的重要数据，请谨慎填写，确保信息的真实准确。
[image: ]（三）在网站首页右上角点击“登录”按钮进行登录。若提示“用户名或密码错误”，请点击登录页面“忘记密码”进行密码重置，并使用手机号及重置后密码进行手机号登录。若密码重置失败或手机号发生变更，请通过首页右侧在线客服联系管理员。
二、学习计划购买
登录后在首页“在线学习中心”选择岗前培训下方的“新取得初中级职称专业技术人员岗前培训”，进入网络学习服务平台，确认项目名称后，点击“立即购买”按钮，进入培训项目详情页面。
[image: ][image: ]
（一）个人购买。
[image: ]1.提交订单。在项目详情页面，核实购买项目信息无误后，选择“个人购买”，进入提交订单页面。
2.订单支付。选择“立即申请”或“以后申请”发票，提交订单进行支付，平台支持使用支付宝、微信或银联进行在线支付。缴费成功后，在“我的发票”对应订单处，进行查看或补开发票等操作。（详见第五节电子发票）
（2） 团体购买。
1.账号注册。若未注册的参训人员较少，可由学员在平台上自主注册。若单位未注册人数超过10人，可指定专人将未注册的参训学员名单（附件2）发送至2020gxkm@cqhrsp.com邮箱，在收到邮件后2个工作日内，由市人服中心工作人员统一为未注册的学员注册账号，注册完毕会回复邮件，请注意查看邮件通知。
2.统一缴费。指定单位专人登录学习平台，在项目购买页面，选择“团体购买”，输入需参训学员的身份证号码，输入完成后点击“立即购买”，等待系统验证，若学员账号存在且未购买对应学习计划，即可提交订单；如购买失败，可下载错误文件，查看原因后进行修改并重新提交订单。
[image: ]
注意事项：
人员数量较多的情况，可直接从名单表格中复制身份证号码粘贴至输入框内，仅复制身份证号码，每行—个，请注意身份证中字母X大写，身份证前后不能有空格、特殊字符。
3.提交订单，申请发票。在订单提交页面，可以选择“立即申请”或“以后申请”发票。提交订单后，选择支付宝、微信或银联进行在线支付。缴费成功后，在“团购订单”对应订单处，进行查看或补开发票等操作。（详见第五章电子发票）
三、在线学习
（一）PC端网页学习。
1.购买后点击“课程培训”，选择“新取得初中级职称专业技术人员岗前培训”项目，自选完成30学分课程，方可获得证书。
[image: ]2.选择“新取得初中级职称专业技术人员岗前培训”，点击“进入学习”进入课程列表展示页面，在课程展示页面选择相应课程名称进入观看页面。
注意事项：
（1）通过“学分要求”和“计划完成度”查看培训项目完成情况。
（2）在课程展示页面，可通过切换页码查看所有课程。
（3）平台已开启防挂机功能，学习过程中请注意答题。
（4）一门课程有多个章节时，需要学习完每个章节才可获得学分。
（二）移动端学习。
[image: 4646147551594890571540]1.关注微信公众号：通过搜索“重庆市人力资源开发服务中心”或者扫描下方二维码关注市人服中心微信公众号。
（微信公众号）
2.通过微信公众号选择“专技人员”－“初中级岗前培训”进入登录页面，输入用户名及密码（用户名及密码同PC端）即可登录。登录后选择首页中的“新取得初中级职称专业技术人员岗前培训”学习计划，跳转至项目购买页面，确认购买项目信息无误后使用微信支付。
3.购买完成后，在“课程培训”页面点击“进入学习”，然后点击课程即可进入学习页面，课程播放页面中有多个章节时需学习完成每个章节才可获得学分。

注意事项：
（1）课程/章节后有绿色小钩表示该课程/章节学习完成。
（2）在项目详情页面可以查看目前学分完成情况。
（3）手机学习请关注微信公众号，不支持浏览器学习。
四、打印证书
完成新取得初中级职称专业技术人员岗前培训学习要求（30学分）后，返回“课程培训”页面选择“我的证书”，在对应培训项目右方点击蓝色按钮“打印证书”，即可打印合格证书。合格证已采用电子印章，无需加盖鲜章。
[image: ]
注意事项：
目前仅支持PC网页端打印证书。
五、电子发票
缴费成功后，在“我的订单”/“团购订单”的对应订单处点击“查看发票”可以预览、打印或下载电子发票。若提交订单时未开具发票，对应订单处可以点击补开发票。
注意事项：
（1）请在缴费当年尽快申请发票。
（2）申请开票成功15日内可修改发票1次。
（3）开票前，请与贵单位的财务人员核实开票信息，以免填写错误。
6、 咨询方式
（一）账号注册、登录、培训合格证书问题咨询：400-023-9229，按1选择登录注册问题。
[bookmark: _Hlk46232757]（二）学习平台技术咨询热线：400-618-7500，按2选择售后服务。
（三）在线客服
[image: ]1.账号注册、登录、培训合格证书问题，点击首页右侧“在线客服”图标，然后点击“转人工”可进行在线咨询。
2.购买、学习、发票等问题，可在课程培训页面右侧选择在线客服，然后点击“转人工”可进行在线咨询
[image: ]


[bookmark: _GoBack]
— 2 —

— 10 —



— 1 —

— 14 —

image1.jpeg
53 ‘rliﬁnlﬁiﬂﬁifﬁﬂ*%% HEEIES
= L

L i

e e sh
BHIRS EHPIPL S Z
5 Rk EFRO




image2.png
| i

I
BAGEDB
RERTER
AT

B

HIRE

PARE

R

Flbep{ AR (BT TE) HeTHE) SEHHERE)I

=11

BB KWL R#

[r— > ‘ 2024-2025FFELSNPRERFS WEAA R BTSN

BRI 2
3 A i
»





image3.png
HELF Il

ERARAENE TRARZUNE Sl TEASSI

ERAHES
HIPRERER

“EEEMESHE  BIEIERARTIAE

"

®




image4.png
: 2024-2025FFEVSHIPRERFRE A AR A R B5EutEill
2024-20254 V)

BrF IR s 311
LA A BRI = ¥150

» | e





image5.png
BARIESE <

O EWHTELR? ENANRE? AEEETE

- SHIEST 5002391995324566

1. ERERBASOIESES, 87—, AR
SHERAIMNZRRIEETIE, MEELER
2. EIRSMIRIEAEETR. HFH

3. WLHTEMIASDIESISRIR, MURIRSIE
fBAMS

a

TEERNME, BRTSMIERTIH, BEIRMASHIESHEES
ERERIERERETE, EMBIFRANEN, IkREFRETEM





image6.png
= mummmmm—m

Ll AR A bt uul wil ‘

a

opm mew [(z8] o= %

R TRE, 2 T o Rgn-—iai
TR, FERSHAE

L2

. R





image7.png




image8.jpeg
> ARSI
< RE
—

AL P P 2RI
LA A DY i I ‘

X

a

fis: ¥150
2024-2025F FEVGHIPRIRFRE WA A R RE

2024-2025 F FRBH)PARARINE AR A R SR
© WESH:76 © mimiEH: 37
© fEF5:30 © HEFES:0
RS
B SR

REEE— TR

Pt da i
=

SRR IR — I R B (XFINRRURELE.
@ i





image9.jpeg
< BERHADBRFF LIRS PO ps

[ m—— ————— )
BEERHANERFFRIRS PORAREER
&l

2A148 812117

BiHA epseekil B RAl

D ee &5 eek
BEASSH
ey

SR SHEBABRALHERA
heR AR TR AR
W, mEEE—202s HARY ol
DEREHE
—maanE

FRXBIHHR" R
 ABRBEN REWE” ABRE
EEHADERFEBEDL

B (2025 B 4-5H) )

EERHANBERFRBS P
¥ (2025556 35)

H ey et ERAR




image10.jpeg
N WA

carl.21tb.com

e i

3 =N
R d
IR AR

ey ¥ |

2023-2024F EFTERB PRI P ol
IEWEAR AR

EREA o

2022-2023%F FEUSHPLHERF
AR AR B AE

(-) BUNR: 1. EREATE

2021 FTESH) PRIRFRE Wi
AR BRI

PUT— |





image11.jpeg
X FERAHEEIN

gl

el 2

2024-2025 5§V PLRIRIR
FUEARAR BRI

RERHE

SEEH

2024 FFUBUTHREARE
A R 51| 4 B IE R

ABRPOAIGCRI LS -LLAIR S
IRIIEPREHENF!

. s

R

[ e

SRR
QT
el |

" FA
2o wmgmaTmEARY
fr oty





image12.jpeg
X BRAHIZIIR sss
< HE#E
_2024-20254 ] —

anmmmaﬁ
LA A By i ik ‘

x

2024-2025 F HEMSH PRIRFRE WA A R B AHEI
2024-2005EFTEVS ) DA E AN

iR Bik: 0%4 BERE: 30¥45
t 5% B 0¥5 AWME: 0¥5

B o

RENBIE— O AE TR
TR, TSN

PRZEHE — U8 UK. (XFMRRUERLE.

(REMERLEREH.. PREFIHERVABRE
(23]

[ o S 2





image13.jpeg
x ARAEE—BEREE. RER.. ...

RZIBE FEUE.
THERE. F v ]
i
D a2
mEs

SR RWIBR— B TRE. RRE. FEESH
e

() RARE— TR, TR 3@
WMIAOTHE:31534%

) RURB—HEGERRE. M.
WAL 3165

® RALE—AIEETRIR . TR,
WAL 658

©




image14.png
| iRl

jar]

T oD@

c]

W

BN

R

WU e
LAEEA A DY i
2 ‘ 00%

BUSMARERIE)  ReTmil  BShETRE)

AFHE TURE FhRBIRIEI =1}

28 | EBX KBX LR

) ‘ 2024-2025FFENESMIPRITFREUIZAR A RRATE

1Y





image15.png
e A
ATFHRGUBRAARMSEELARHENSREURBE

o BHEANARREST LEBHEELS "
m P ’E.s E E > R A BT RIS P OB S RS

WETBAD BT RIRS OB RS BN E RIS

B BEANERESTUEEHBEAL

BB ANDEFTTARS ORISR AR

i BHEAN RS LR S RBES

WA BRI RIS OIS BB o
BT AT AR SS P ORI S A TE ST A





image16.png
| I

o mes
@ B AR5 BB AR(ERTE) HasEil ESHEmE
0 #mEs WEs%  ABMA  SURAE sl
8 smTe
P— wps: [ 65 | emx AmE 4w
T monm
® smme
B B - ‘ 2024-2025SFFRENBHPRIFFSAIZA A RBGEIEN|
§ TR SUBiE: 1, EERIDRBZ PR %
8w ARG R
.y -
® tAem -
— ——— 2023-2024 FEHERSHRREFFE LA A REAIEI
| BB R L
RSN A s : - P

(SuRFARSSNERT) ‘ A




